
 

1. เขา Internet ดวย Chrome   

2. เขา URL  http://obt.nhso.go.th/obt/home    

หรือ https://ratchaburi.nhso.go.th/FrontEnd/index.aspx  

 

3. เขาสูระบบ   

4. รหัสUser   นําหนาดวย  Lxxxx     Password   ตามเดิม  หากจําไมไดแจง สปสช.เขต 

 
5. ตรวจชื่อ อปท.ถูกตองหรือไม   หากไมถูกแจง สปสช.เขต 

 
6.เริ่มบันทึกขอมูล ป 62  (ใหผูรับผิดชอบจัดทําขอมูลการเงิน โครงการ และรายงานการเงิน ในระบบนี้ 

โดยเปนขอมูลตั้งแต 1 ตุลาคม  2561  เปนตนไป  หากทํามือ ไปแลว  ใหกรอกยอนหลังในระบบนี้ เพ่ือให
มีการออกรายงานไดครบถวนถูกตอง  แตไมตองนําเอกสารเสนอผูบริหารซํ้า เพียงนําไปแนบกับชุดท่ีทํามือ
ไวแลวเพ่ือใชอางอิงกับระบบโปรแกรม)  ***** 

Program OBT  ป 2562 

ตวัอยาง 

http://obt.nhso.go.th/obt/home�
https://ratchaburi.nhso.go.th/FrontEnd/index.aspx�


6.1 ตั้งยอดยกมา  อันดับแรก  โดยเปนยอดท่ีหักคาใชจายงบฯ ท้ังหมดแลว รวมท่ียังไมเอาเชคไปข้ึนเงิน  

ตัดใหหมดของป 2561    (โปรแกรมจะใชยอดนี้ในการคํานวนเงินตั้งตน ปงบประมาณ 2562) 

    เมนูสมุดเงินสดรับ 

 
 

 

 
***สามารถแกไขไดหากบันทึกผิด  แตควรคํานวนใหถูกตตองตั้งแตแรก 
 
 
 



6.2 บันทึกโครงการท่ีคณะกรรมการอนุมัติทุกโครงการ   
***หากไมบันทึกโครงการจะไมสามารถจะทําฎีกาไมได 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6.3 เม่ือจะจายเงิน มาเมนู สมุดเงินสดจาย    
*** การจายเงิน จายไดตั้งแตวันท่ีมีมติคณะกรรมการอนุมัติโครงการ  โดยดําเนินการตามข้ันตอนของ อปท. 

ในระบบจะใหสรางฎีกากอน  จึงจะมีปุมทายรายการใหเลือกทํา “ขอตกลง”   

ขอตกลง  หากโครงการ 10(4)  และ  โครงการท่ี อปท. ทําเอง  ไมตอง MOU   

/// หนวยงานอ่ืนๆ ใหจัดทํา MOU ปกต ิ  

 

 

 

 



 
 

 

***หากมีการจายแบงงวด   ก็ใหใสยอดเงินในชอง  จํานวนเงินท่ีเบิก  เทากับ  ยอดในแตละงวด 

***หากเราทําฎีกาเงิน 100% ของโครงการนั้นๆไปแลว  โครงการนั้นจะไมสามารถเรียกมาทําฎีกาไดอีก  

 

 
    

ใสยอดเงินเทาท่ีจายในงวดนั้นๆ อาจมีหลายงวดได 



 

ขอตกลงเลขท่ี L7117.020/001 
 

    

บันทึกขอตกลง 
การขอรับเงินอุดหนุนจากกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับทองถ่ินหรือพ้ืนท่ี 

กองทุนสขุภาพตาํบลเทศบาลเมอืงชะอาํ 

 

    

เขียนท่ี  กองทุนฯ 
  

    

วันท่ี 4 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2561 
    

 บันทึกนี้ ทําข้ึนเพ่ือเปนขอตกลงในการดําเนินงานโครงการ/กิจกรรมท่ีไดรับเงินอุดหนุนจากกองทุนฯ ระหวาง 

เทศบาลเมืองชะอํา โดย.....................................................ในฐานะผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้

เรียกวา “ผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม” ฝายหนึ่ง กับกองทุนฯ โดย...................................................................ใน

ฐานะประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา “ผูสนับสนุนโครงการ/กิจกรรม” อีกฝายหนึ่ง 

 ท้ังสองฝาย ไดตกลงทําบันทึกขอตกลงกัน ดังมีรายละเอียดตอไปนี้  

 ขอ 1 ผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ตกลงจะดําเนินการโครงการ/กิจกรรม ใหเปนไปตามวัตถุประสงค/เปา 

หมาย/แผนการดําเนิน ของโครงการ/กิจกรรม ตามเอกสารแนบทายบันทึกนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ เง่ือนไข วิธีการ และ

ตามระเบียบของกองทุนฯ และหนังสือสั่งการของสํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติทุกประการ โดยไดรับการ 

อุดหนุนเงิน จํานวน 3,125.00 บาท (สามพันหนึ่งรอยยี่สิบหาบาทถวน) 

 เง่ือนไขการจายเงิน  .....................................................  โดยมีเง่ือนไขการจายดังตอไปนี้ 

 ผูรับผิดชอบโครงการจะตองเปนผูจัดเก็บหลักฐานประกอบการจายตางๆ เพ่ือรอการตรวจสอบไวเอง ดังนี้  

  (1) โครงการ/กิจกรรม ท่ีผานการอนุมัติและประธานกรรมการไดลงนามเปนลายลักษณอักษรแลว 

  (2) แบบบันทึกขอตกลง ตองระบุรายละเอียดอันเปนสาระสําคัญในขอตกลงใหครบถวน 

ประกอบดวย 

   (2.1) รายละเอียดโครงการ  เชน.............................................................................เปนตน 

   (2.2) รายละเอียดการจาย (เง่ือนไขการจายเงิน) งวดเดียว เม่ือลงนามในขอตกลงแลว 

   (2.3) หลักฐานการรับเงินของผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

   (2.4) หลักฐานการสงมอบงาน หรือรายงานผลการดําเนินงาน  สิ่งตองสงไดแก 

           .................................................................................................................................. 

           .................................................................................................................................. 

            

            

 

 

 

 

 



 

 ขอ 2 หากผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ไมดําเนินการตามโครงการ/กิจกรรม และหรือหลักเกณฑ เง่ือนไข 

วิธีการ วัตถุประสงค และระยะเวลาท่ีกําหนด เวนแตการไมดําเนินการหรือดําเนินการไมเปนไปตามโครงการ /กิจกรรม 

นั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือเกิดภัยพิบัติ ซ่ึงไดเกิดจากการกระทําของผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ผูรับผิดชอบโครง 

การ/กิจกรรม ยินยอมรับผิดชําระเงินท่ีไดรับหรือเบิกจายไปแลวรวมท้ังคาเสียหายหรือคาใชจายอ่ืนใดอันเกิดจากการ 

ดําเนินการหรือไมดําเนินการดังกลาว ใหแกผูสนับสนุนโครงการ/กิจกรรมโดยมิตองบอกกลาวหรือทวงถามเปนหนังสือ 

แตอยางใด 

 หากผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ไมชําระเงินท่ีไดรับหรือเบิกจายไปแลวรวมท้ังคาเสียหายหรือคาใชจายอ่ืน 

ใดใหแกผูสนับสนุนโครงการ/กิจกรรม ผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 

นับแตวันท่ีไดรับเงินไปจากผูสนับสนุนโครงการ/กิจกรรม รวมท้ังยินยอมให ผูสนับสนุนโครงการ/กิจกรรมดําเนินคดีได 

ตามกฎหมายโดยมีเง่ือนไขดังนี้ 

  1.  การดําเนินงานตองเปนไปตามโครงการ/กิจกรรมท่ีไดรับอนุมัติ 

  2.  การใชจายงบประมาณในการดําเนินโครงการ/กิจกรรมจะตองมีหลักฐานการเบิกจาย 

(ใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญรับเงิน) และใหผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูเก็บหลักฐานไวเพ่ือการตรวจสอบ 

  3.  ในกรณีท่ีมีการจัดซ้ือ/จัดจาง/จัดหา วัสดุหรือครุภัณฑ ใหใชราคาตามบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ 

ของทางราชการโดยอนุโลม  

  4.  หากมีเงินเหลือจายจากการดําเนินงานใหนําเงินท่ีเหลือสงคืนกองทุนฯ 

  5.  ใหผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม รายงานผลการดําเนินงานใหกองทุนฯ ตามรูปแบบและระยะ 

เวลาท่ีกองทุนกําหนด    

  6.  งบประมาณที่สนับสนุนโครงการ/กิจกรรมเปนงบประมาณของกองทุนฯ 

  กองทุนฯ ขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงแนวทางปฏิบัติของกองทุนฯ ถาผูรับผิด 

ชอบโครงการ/กิจกรรม ไดรับแจงเปลี่ยนแปลงแกไขใหปฏิบัติตามแนวทางท่ีกองทุนฯ กําหนด 

 บันทึกนี้ ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกันโดยมอบใหผูรับผิดชอบโครงการ /กิจกรรม หนึ่งฉบับ 

  

   

 

 

 

              

   

(ลงชื่อ)...................................................................ผูรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
  

              

    

(...................................................................) 
   

              

   

(ลงชื่อ)..................................................................ผูสนับสนุนโครงการ/กิจกรรม 
  

              

    

(................................................................) 
   

     

ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
    

              

 

(ลงชื่อ).........................................................พยาน 
 

(ลงชื่อ)........................................................พยาน 
 

  

(...........................................................) 
   

(.............................................................) 
  



 
 

6.4 จัดทําเชค/โอนเงิน 

 
 

6.5 สมุดคุมเชค 

 



6.6  การรับเงินคืนโครงการจากปงบประมาณ 2561 หรอื 2562 

การรับเงินคืน ซึ่งเปนเงินเหลือของโครงการป 2561 
1. เขาระบบ   Login 

2. เลือก บันทึกขอมูล    /   เมนู สมุดเงินสดรับ   

3. เลือกบันทึกรายรับ   

4. เลือก เปนเงินรายไดอ่ืนๆ   /  เลือกวันท่ีรับเงิน  /  ใสยอดเงินท่ีรับคืน  -- บันทึก 

    จบ...... 
 

ขอแนะนํา 
“ควรคุมรายการไววาเปนเงินคืนจากโครงการใด  ซึง่คนคืนจะทําบันทึกหนังสอืคืน

เงินมาใหไปแนบไวกับท่ีเขาสงสรุปโครงการดวย.” 



 
การรับเงินคืนจากโครงการท่ีมีเงินเหลือปงบประมาณ 62 

1. เขาระบบ   Login 

2. เลือก บันทึกขอมูล    /    เมนู  รับเงินคืนจากโครงการ   

3. เลือกบันทึกเงินรับคืนจากโครงการ   

4. .ใสชอมูลรับคืนเงิน  ปงบฯ / เลอืกคืนจากโครงการไหน / จํานวนเงินท่ีคืน / วันท่ีรับคืน 

  จบ...... 
 
 
 



7. รายงานทางบัญชี    

 
 

7.1รายงานสรุปสถานะทางการเงิน  (เดือน  ไตรมาส  ป) 

 
1.รายเดือน     สรุป  และพิมพไวท่ีกองทุนทุกเดือน  โดย ผอ.คลัง หรือ จนท.ที่รับมอบหมายลงนามรับรอง 

2.รายไตรมาส  สรุป  และพิมพรายไตรมาส โดย ผอ.คลัง หรือ จนท.ท่ีรับมอบหมาย  ตรวจสอบ เสนอให

คณะกรรมการรับรองทุกไตรมาส  ไมเกิน 30 วันหลังส้ินไตรมาส 
3.รายป          สรุป  และพิมพป  โดย ผอ.คลัง หรือ จนท.ท่ีรับมอบหมาย  ตรวจสอบ เสนอใหคณะกรรมการ

รบัรองทุกป  ไมเกิน 30 วันหลังส้ินปงบประมาณ  พรอมกับรายงานสรุปโครงการในปนั้นๆ 

***รายงานไตรมาส และ รายงานรายป   เม่ือคณะกรรมการรับรอง  ใหผูรับผิดชอบ Scan ไฟล PDF 
แนบกลับไวในโปรแกรม  เพ่ือเปนการรายงาน สปสช.ทราบ  โดยไมตองสงเปนเอกสารมาท่ี สปสช. 
 
 
 



 

 

ตวัอยาง 

รายงานอืน่ๆ เพ่ือควบคุมกํากับ
ทางบัญชี ตามที่ สปสช.กําหนด 


